
 
 
 

Projektmanager:in in Teilzeit  
für gemeinnützigen Verein in Hamburg 

 

Der Verein: 

MenscHHamburg e.V. ist ein kleiner gemeinnütziger Verein aus der Hansestadt, der sich 

im Jahr 2011 gegründet hat. Im Mittelpunkt der Vereinstätigkeit stehen ganz allgemein die 

Menschen der Stadt Hamburg. Wir sind 7 aktive Mitglieder, die mit Leidenschaft kreative 

Ideen entwickeln und umsetzen, um Spenden zu generieren, die vollständig und ohne 

Umwege dorthin gelangen, wo sie wirklich benötigt werden.  

Wir suchen ab April 2023 eine:n Projektmanager:in (m/w/d) in Hamburg. 

 

Wie bieten: 

• Vielseitige Aufgaben, tolle etablierte Vereinsveranstaltungen und ein spannendes 

Vereins-Netzwerk 

• Hohe Eigenverantwortung und Raum für eigene Ideen 

• Flache Hierarchien und eine persönliche Unternehmenskultur 

• Die Möglichkeit, zum Mobile Office und zur flexiblen Ausgestaltung der 

Arbeitszeiten 

• Ein wunderschönes Büro in der Schanze Hamburg 

• Ein Teilzeitmodell, dass Deinen Bedürfnissen entspricht (zwischen 10 bis 20 

Stunden pro Woche) 

• Eine zunächst auf 1 Jahr befristete Stelle mit Option auf Verlängerung 

 

Darum geht’s: 

• Eigenständige Betreuung des Projektes MenscHHamburg-WG und der ukrainischen 

Bewohner (regelmäßige Kontaktaufnahme; Unterstützung in behördlichen, 

schulischen und medizinischen Angelegenheiten; Schaffung regelmäßiger 

Freizeitgestaltungen) 

• Planung, Organisation und Ausführung vereinsbezogener Aktivitäten und 

Präsenzen bei Events und Plattformen, mit denen sich der Verein präsentiert 

• Beziehungspflege und Kommunikation mit bestehenden Spender:innen 

• Akquise und Kontaktpflege von Neuspender:innen 

• Stellen von Förder- und Stiftungsanträgen 

• Ausstellen von Spendenbescheinigungen 

• allgemeine vereinsbezogene Aufgaben  

Wir wünschen uns von Dir: 

• Mindestens abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Organisationstalent, Kommunikationsstärke und eine schnelle Auffassungsgabe 

• Selbstständige, strukturierte und effiziente Arbeitsweise 

• Routinierter Umgang mit MS Office-Programmen 

• Sicheres Auftreten gegenüber Spendern, Partnern und Dienstleistern 

• Optimaler Weise Erfahrungen in der Spendenbetreuung und Eventmanagement 

(kein Muss) 

 
Kontakt: 

Du passt zu uns und möchtest Teil unseres Vereins sein? Dann freuen wir uns über Deine aussagekräftige 
Bewerbung inklusive Gehaltsvorstellung an Janette Hoschke unter jh@menschhamburg.de.  

mailto:jh@menschhamburg.de

